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Zweck

Diese Konzernrichtlinie soll sicherstellen, dass wir das bei

VOIT gelebte 4-Augen Prinzip auch nach auBlen sicherstellen.
In dieser Richtlinie werden die Umfange der Bevollmachtigung
zur Vertretung der Gesellschaft gegenliber auBBenstehenden
Dritten geregelt.

Geltungsbereich

Diese Konzernrichtlinie gilt fiir alle Mitarbeiter und Unter-
nehmen der VOIT-Unternehmensgruppe in Deutschland. Die
jeweils einschldgigen Geschaftsvorfalle mit der entsprechenden
Zeichnungsberechtigung ergeben sich aus Anlage 1 zu dieser
Richtlinie.

Allgemeine Grundsatze

Diese Richtlinie bezieht sich ausschlieBlich auf den externen
Geschéftsverkehr (z.B. mit Kunden, Lieferanten oder Dienstleistern).
Sie umfasst samtliche Erkldrungen mit rechtsgeschéftlichem
Inhalt, wie beispielsweise Bestellungen, Bestellanderungen,

Kauf- und Liefervertrage, Angebote, Beratervertrage etc.).

Bei externem Geschaftsverkehr gilt der Grundsatz der Doppel-
zeichnung, d.h. es miissen mindestens zwei Personen mit
entsprechender Bevollméachtigung zeichnen unter Beachtung
des jeweiligen Geschéftsvorfalles gemaf3 Anlage 1. Die Anlage 1
beschreibt die Mindestvoraussetzung der jeweiligen Bevoll-
machtigung.

Beispiel: Sollte ein Abteilungsleiter Prokurist (ppa.) sein und
verlangt die Anlage 1 mindestens die Bevollmachtigungi.V., so
ist die Zeichnung durch eine entsprechend héhere Bevollmachti-
gung grundsatzlich zuldssig.

Hooule

Hendrik Otterbach
CFO - Chief Financial Officer

Gepriift & Freigegeben:

yoalle

Hendrik Otterbach
CFO - Chief Financial Officer

= G

Christopher Pajak
CCO - Chief Corporate Officer

Zeichnungsberechtigung

In den deutschen VOIT-Standorten lauten die Arten der
Bevollmachtigung nebst Unterschriftenzusatz wie folgt:

1. Geschéftsfiihrung - kein Unterschriftenzusatz erforderlich

2. Prokuristen — ppa. (per prokura)

3. Handlungsbevollmachtigte —i.V. (in Vertretung)

4. Nicht dauernd vertretungsberechtigte Angestellte - i.A. (im Auftrag)

Die jeweilige Bevollmachtigung bzw. Unterschriftenberechti-
gung wird durch die Geschéftsfiihrung (bei Prokuristen durch die
Gesellschafter) schriftlich erteilt.

Namenslisten mit einer aktuellen Ubersicht aller Bevollméchti-
gungen werden in der Personalabteilung gefiihrt und kénnen
dort bei Bedarf eingesehen werden.

Abweichungen

Von dieser Richtlinie darf nur abgewichen werden, wenn die
Geschaftsfihrung dies vorher schriftlich freigibt, z.B. bei elektro-
nischem Schriftverkehr oder bei Geschaftsvorfallen im Rahmen
des ERP-Systems.

Stellvertretung

Bei Abwesenheit eines Zeichnungsberechtigten kann die
Unterschrift durch seinen Stellvertreter im Rahmen der Befugnisse
des jeweiligen Stellvertreters erfolgen. In Zweifelsféllen ist die
Geschaftsfihrung bzw. der Leiter Compliance zu befragen.
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Anlage 1 zur Unterschriftenordnung

ﬁ Sachverhalt Unterschriften

Rechnungswesen

Vertrieb

Einkauf

Technische Dienste

Controlling

Finanzlagen, Finanzierungen, Sicherungsgeschéfte u.A.

Rechnungspriifung bei Bestellung mit Lieferung (Wareneingang)

Er6ffnung und SchlieBung von Bankkonten sowie Vergabe von Bankvollmachten
Elektronischer Zahlungsverkehr

Rechnungspriifung bei Dienstleistungen ohne Wareneingang
Angebote/Vertrage > Zielmarge

Angebote/Vertrdage < Zielmarge

Wiederholauftrage u. Auftragsbestatigungen (wenn nicht abweichend zum Angebot,
ansonsten Freigabe gemal Angebot)

Rahmenvertrage (ohne Festlegung eines Auftragsvolumens)
Gewabhrleistung, Gutschriften/Belastungen, Kulanzen und Riicklieferungen
Absichtserklarungen (LOI) und Geheimhaltungsvereinbarungen (NDA)
Freigabe von Provisionsempfangern/Provisionszahlungen

Abschluss von Vergleichen

Preisabschliisse

Manuell erfasste Bestellanforderungen

Bestellungen/Vertrage (inkl. Auswartsbearbeitung/Dienstvertrage)
Rahmenvertrage (ohne Festlegung eines Auftragsvolumens)
Absichtserklarungen (LOI) und Geheimhaltungsvereinbarungen (NDA)
Belastungen

Abschluss von Vergleichen

Preisvereinbarungen

Beauftragung von Baugenehmigungen

Verpflichtende Behdrdenauskiinfte

Beauftragung Dritter fir Reparaturen/Instandhaltung

Investitionen/GroBreparaturen, bei Uberschreitung von 10% erneute Genehmigung
erforderlich (GEPLANT)

nen/Grofreparaturen (UNGEPLANT)
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Wertgrenze
Geschéftsfihrung + ppa.

iV +iA.

Geschéftsfihrung + ppa.

Geschéftsfiihrung + ppa.

Abteilungsleitung Fachbereich i.V. +i.A.

Abteilungsleitung i.V. + i.A.

Geschaftsfihrung +i.V.

Abteilungsleitung i.V. + i.A.

Abteilungsleitung i.V. + Leiter Recht i.V.
Abteilungsleitung i.V.+i.A. ab 10.000,00 € Geschéftsfiihrung +i.V.
Rechtsabteilung i.V. +i.V.
Geschaftsfihrung +i.V.

Geschaftsfihrung +i.V.

Geschaftsfihrung + Abteilungsleitung i.V.
iV+iA. ab 3.000,00 € Geschaftsfihrung + i.A.
Abteilungsleitung i.V. +i.V. ab 3.000,00 € Geschaftsfihrung + i.A.
Abteilungsleitung i.V. + Leiter Recht
Rechtsabteilung i.V. + Abteilungsleitung
Abteilungsleitung +i.V. ab 10.000,00 € Geschéftsfiihrung +i.V.
Geschéftsfuhrung +i.V.
Abteilungsleitung i.V. + i.A. ab 3.000,00 € Geschaftsfihrung +i.A.
Geschéftsfuhrung + Abteilungsleitung i.V.

Geschaftsfihrung + Abteilungsleitung i.V.

Abteilungsleitung i.V. + i.A. ab 3.000,00 € Geschaftsfihrung + i.V.

Geschéftsfuhrung +i.V.

Geschaftsfuhrung + Leiter Finanzen ppa.




Anlage 1 zur Unterschriftenordnung

ﬁ Sachverhalt Unterschriften

Personalwesen

Logistik

Qualitat
Marketing

Forschung und
Entwicklung

Werkzeugbau

Arbeitsvertrage, Entgelterhohungen und Beférderungen bei Managementstellen
Arbeitsvertrage, Entgelterhohungen und Beférderungen auf3er bei Managementstellen
Kiindigungen in Deutschland

Kiindigungen auBerhalb von Deutschland (Management)

Kiindigungen auBerhalb von Deutschland

Abmahnungen in Deutschland

Abmahnungen auBerhalb von Deutschland

Beauftragung von Leiharbeitern

Beauftragung von Personalberatern

Sonstiges (Ausstellen von Bescheinigungen etc.)

Dienstwagenkonfiguration

Austellung von Arbeitszeugnissen

Langzeitlieferantenerkldrungen

Beauftragung Speditionen

Sonderfrachten
Qualitatsvereinbarungen

Marketing Aktivitat (z.B. Werbung, Internetauftritt)

Spenden/Sponsoring

Messen/Events

Dienst- bzw. Servicevertrage

Hardware Software

Beratungen/Dienstleistungen durch Dritte

Forschungs- und Entwicklungsvertrage mit Kunden
Patent- und Schutzrechtsanmeldungen
Freigabe von Werkzeugen

Freigabe von Konstruktionszeichnungen
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Geschéftsfihrung + Personalleitung ppa.
Personalleitung ppa. +i.V.
Personalleitung ppa. +i.V.

ortlicher CEO + Global Head of HR
ortlicher CEO + ortlicher HR-Manager
Personalleitung ppa. + i.A.

ortlicher CEO + &rtlicher HR-Manager
Geschaftsfiihrung + Personalleitung ppa.
Geschaftsfiihrung + Personalleitung ppa.
iV+iA.

Personalleitung ppa. + Geschéftsfuhrung
Abteilungsleitung i.V. + Personalleitung ppa.

Abteilungsleitung i.V. + i.A.
Abteilungsleitung i.V. + i.A.
Abteilungsleitung-Fachbereich (VV) i.V. +i.A.
Abteilungsleitung i.V. + i.A.

Abteilungsleitung i.V. +i.A

Abteilungsleitung i.V. + Leiter Compliance i.V.

Abteilungsleitung i.V. + Abteilungsleitung
Fachbereich i.V.

Abteilungsleitung i.V. +i.A

Abteilungsleitung i.V. +i.A

Abteilungsleitung i.V. +i.A

Geschéftsfuihrung + Abteilungsleitung i.V.
Geschéftsfuhrung + Abteilungsleitung i.V.
Abteilungsleitung i.V. + i.A.
Abteilungsleitung i.V. + i.A.

Wertgrenze

ab 3.0000,00 € Geschaftsfiihrung +
Abteilungsleitung i.V.

ab 3.0000,00 € Geschaftsfihrung +
Abteilungsleitung i.V.

ab 3.000,00 € Geschaftsfihrung +
Abteilungsleitung i.V.

ab 3.000,00 € Geschaftsfiihrung +
Leiter Compliance i.V.

ab 3.000,00 € Geschaftsfiihrung +
Abteilungsleitung Fachbereich i.V.

ab 3.000,00 € Geschaftsfihrung +
Abteilungsleitung i.V.

ab 3.000,00 € Geschaftsfiihrung +
Abteilungsleitung i.V.

ab 3.000,00 € Geschaftsfihrung +
Abteilungsleitung i.V.




